
                                                                                                                                                                «УТВЕРЖДАЮ» 

 

                                                                                                                                                             Директор школы     ____________       И.П. Чулицкая             

                                                                                                                                                       

                                                                                                                                                              Приказ       №        96                    от  20.11.2023  

 

 

План 

подготовки и проведения государственной итоговой аттестации   по образовательным программам основного общего и среднего 

общего образования 

в  ГБОУ  школа № 335 в  2023 – 2024 учебном году 
 

№  Вид деятельности   Мероприятия  Ответственные 

Форма 

представления 

материала 

Отметка о 

выполнении 

 Сентябрь  

1.1 Организационно-методическая 

работа  

 

Изучение методических писем по 

итогам ГИА-2023 

Руководители МО Протокол  

1.2 Создание перечня учебной литературы 

и материалов подготовки к ГИА 

Руководители МО  Выставка в 

кабинетах по 

предмету  

 

1.3 Представление итогов ГИА  с 

анализом проблем и постановкой задач  

И.П. Чулицкая, 

директор школы 

Публичный 

доклад  

 

1.4 Назначение ответственных за 

проведение государственной итоговой 

аттестации 

Чулицкая И.П.,  

директор школы 

Приказ   
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1.5  Назначение ответственного за 

формирование школьной   базы  

данных (ШБД) 

Чулицкая И.П.,  

директор школы 

Приказ   

1.6 Администрирование сайта по вопросу 

подготовки к ГИА 

Паськова Т.В., 

заместитель 

директора по УВР 

Справка   

 

Октябрь  

1.1 Организационно-методическая 

работа  

 

Формирование базы данных 

участников ГИА 

Паськова Т.В., 

заместитель 

директора по УВР 

Списки   

1.2 Организация аккредитации граждан в 

качестве общественных наблюдателей  

 Есаненко И.А., 

заместитель 

директора по УВР 

Списки   

1.3 Работа телефона «горячей линии» по 

вопросам ГИА 

Гроза И.А., 

заместитель 

директора по УВР 

Тетрадь учета   

1.4 Оформление информационного стенда 

«ГИА-2024» 

Гроза И.А., 

заместитель 

директора по УВР 

стенд  

1.5 Методический совет «Обсуждение 

результатов ГИА-2023» 

Нестеренко Е.П.,  

заместитель 

директора по УВР 

Протокол   

2.1 Работа с родителями  Индивидуальное информирование и 

консультирование по вопросам ГИА  

Гроза И.А., 

заместитель 

директора по УВР 

Тетрадь учета   

2.2 Участие в родительском интернет –

собрании « Итоговая аттестация в 2024 

году» 

Паськова Т.В., 

заместитель 

директора по УВР 

Справка   
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3.1 Работа с обучающимися   Формирование базы выбора экзаменов  

обучающихся выпускных классов 

Гроза И.А., 

заместитель 

директора по УВР 

Информация на 

производственно

м совещании 

 

Сочинение по литературе для 

обучающихся 11-х классов  

Чулицкая И.П., 

директор школы 

Приказ   

 

Ноябрь  

1.1 Организационно-

методическая работа  

 

 Корректировка  базы данных участников 

ГИА 

 Паськова Т.В., 

заместитель директора 

по УВР 

Списки   

1.2 Анализ успеваемости и посещаемости 

обучающихся выпускных классов  

Кл. руководители  Справка   

1.3 Мониторинг численности участников 

ГИА с ОВЗ 

Гроза И.А., заместитель 

директора по УВР 

Списки   

1.4 Работа телефона «горячей линии» по 

вопросам ГИА 

Гроза И.А., заместитель 

директора по УВР 

Тетрадь учета   

1.5 Администрирование сайта по вопросу 

подготовки к ГИА 

Паськова Т.В., 

заместитель директора 

по УВР 

Справка   

2.1 Работа с родителями  Родительское собрание «Технология 

сдачи  ОГЭ»  

Гроза И.А., заместитель 

директора по УВР 

Протокол  
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2.2   Родительский лекторий 

«Психологические аспекты подготовки к 

ГИА»  

 Руденко Т.Н.,  

социальный педагог 

школы  

Протокол   

2.3 Участие в районной родительской 

конференции по вопросам организации 

ГИА 

 Петракова О.В., 

заместитель директора 

по ВР 

Справка   

3.1 Работа с обучающимися Формирование банка  данных 

результатов обученности выпускников 

(математика, русский язык). 

Разработка индивидуальной  карты 

сопровождения для выпускников 

группы риска 

Гроза И.А., заместитель 

директора по УВР 

 Справка   

3.2 Контроль посещаемости обучающимися 

выпускных классов учебных занятий  

Руденко Т.Н., 

социальный педагог 

Справка   

4.1 

 

 

 

 

4.2 

 

Работа с педагогическим 

коллективом  

Контроль выполнения плана повышения 

квалификации педагогических работников 

Гроза И.А., заместитель 

директора по УВР 

  

Результаты обученности обучающихся  

математике  

 Сухомлина М.Г, 

руководитель МО 

математики 

Протокол 

заседаний МО 

 

Декабрь  

1.1 Организационно-методическая 

работа  

 

 Корректировка   базы данных 

участников ГИА 

Паськова Т.В., 

заместитель 

директора по УВР 

Списки   

1.2 Анализ успеваемости и посещаемости 

обучающихся выпускных классов  

Кл. руководители  Справка   
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1.3 Проверка работы системы наблюдения 

ППЭ 

 Инженер Лебедев 

А.В. 

  

1.4 Работа телефона «горячей линии» по 

вопросам ГИА 

Гроза И.А., 

заместитель 

директора по УВР 

Тетрадь учета   

1.5 Проведение  методического совета  по 

теме « Методические и 

организационные  условия обеспечения 

качества итоговой аттестации» 

 

Нестеренко Е.П., 

заместитель 

директора по УВР 

Протокол   

2.1 Работа с родителями  Индивидуальные консультирования  Гроза И.А., 

заместитель 

директора по УВР 

Тетрадь учета   

 Проведение родительского собрания 

на тему: «ЕГЭ – итоги, проблемы, 

перспективы»  

 

 

 

Гроза И.А., 

заместитель 

директора по УВР 

Протокол  

 

 

3.1 Работа с обучающимися Работа с бланками: сложные моменты, 

типичные ошибки  

Учителя-

предметники 

Справка   

3.2 Мониторинг обученности 

обучающихся по предметам, 

выбранным для сдачи ГИА 

Руководители МО Справка   

3.3 Мониторинг качества обученности по 

итогам 1 полугодия 2023-2024 

учебного года 

Гроза И.А., 

заместитель 

директора по УВР 

Справка   

3.4 Классный час «Советы психолога 

сдающему ЕГЭ» 

Психолог  школы    

3.5 Районные диагностические работы в 

11 классах 

 

Гроза И.А., 

заместитель 

директора по УВР 

Справка   
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3.6 Итоговое сочинение (11 класс) Гроза И.А., 

заместитель 

директора по УВР 

Протокол   

 

Январь 

1.1 Организационно-методическая 

работа  

 

 Корректировка   базы данных 

участников ГИА 

Паськова Т.В., 

заместитель 

директора по УВР 

Списки   

1.2 Анализ успеваемости и посещаемости 

обучающихся выпускных классов  

Кл. руководители  

 

Справка   

1.3 Работа телефона «горячей линии» по 

вопросам ГИА 

Гроза И.А., 

заместитель 

директора по УВР 

Тетрадь учета   

1.4 Администрирование сайта по вопросу 

подготовки к ГИА 

Паськова Т.В., 

заместитель 

директора по УВР 

Справка   

2.1 Работа с родителями  Индивидуальные консультирования  Гроза И.А., 

заместитель 

директора по УВР 

Тетрадь учета   

3.1 Работа с обучающимися Работа с бланками: сложные моменты, 

типичные ошибки  

Учителя-

предметники 

Протокол   

3.2 Районные  диагностические  работы в 

11 классе. 

  

Гроза И.А., 

заместитель 

директора по УВР 

Справка   
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4.1 Работа с педагогическим 

коллективом  

Контроль за качеством реализации 

учебных программ 

Гроза И.А., 

заместитель 

директора по УВР 

Справка   

Февраль 

1.1 Организационно-методическая 

работа  

 

 Регистрация участников ГИА в 2024 

году 

Паськова Т.В., 

заместитель 

директора по УВР 

Списки   

1.2 Анализ успеваемости и посещаемости 

обучающихся выпускных классов  

Кл. руководители  Справка   

1.3 Обучение членов ГЭК и 

руководителей ППЭ 

РЦОКОиИТ   

1.4 Обучение организаторов ЕГЭ Гроза И.А., 

заместитель 

директора по УВР 

 Протокол   

1.5 Работа телефона «горячей линии» по 

вопросам ГИА 

Гроза И.А., 

заместитель 

директора по УВР 

Тетрадь учета   

2.1 Работа с родителями  Индивидуальные консультирования  Гроза И.А., 

заместитель 

директора по УВР 

Тетрадь учета   

3.1 Работа с обучающимися  

 

 

 

Работа с бланками: сложные моменты, 

типичные ошибки  

Учителя-

предметники 

  

3.2 Районные диагностические работы в 

11 классах 

 

Гроза И.А., 

заместитель 

директора по УВР 
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3.3 Контроль посещаемости 

обучающимися выпускных классов 

учебных занятий  

Руденко Т.Н., 

социальный 

педагог 

Справка   

4.1 Работа с педагогическим 

коллективом  

Обучение граждан, аккредитованных в 

качестве общественных наблюдателей 

 Есаненко И.А., 

заместитель 

директора по УВР 

протокол  

Март 

1.1   Регистрация участников ГИА в 2024 

году (ОГЭ) 

Паськова Т.В., 

заместитель 

директора по УВР 

Списки   

1.2 Работа телефона «горячей линии» по 

вопросам ГИА 

Гроза И.А., 

заместитель 

директора по УВР 

Тетрадь учета   

1.3 Администрирование сайта по вопросу 

подготовки к ГИА 

Паськова Т.В., 

заместитель 

директора по УВР 

Справка   

2.1 Работа с родителями  Индивидуальные консультирования  Гроза И.А., 

заместитель 

директора по УВР 

Тетрадь учета   

2.2  Родительское собрание  по вопросу 

организации ГИА 

Гроза И.А., 

заместитель 

директора по УВР 

Протокол   

3.1  Родительский лекторий «ЕГЭ- это не 

страшно» 

 Психолог   школы Протокол   

3.2 Работа с обучающимися Работа с бланками: сложные моменты, 

типичные ошибки  

Учителя-

предметники 
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3.3 Контроль посещаемости 

обучающимися выпускных классов 

учебных занятий  

Руденко Т.Н., 

социальный 

педагог 

Справка   

3.4  ВПР в 11 классах   Курасевич И.П., 

заместитель 

директора по УВР 

  

4.1 Работа с педагогическим 

коллективом  

Контроль за качеством реализации 

учебных программ 

Гроза И.А., 

заместитель 

директора по УВР 

Справка   

Апрель 

1.1  Анализ успеваемости и посещаемости 

обучающихся выпускных классов  

Кл. руководители  Справка   

1.2 Работа телефона «горячей линии» по 

вопросам ГИА 

Гроза И.А., 

заместитель 

директора по УВР 

Тетрадь учета   

2.1 Работа с родителями  Индивидуальные консультирования  Гроза И.А., 

заместитель 

директора по УВР 

Тетрадь учета   

3.1 Работа с обучающимися  Работа с бланками: сложные моменты, 

типичные ошибки  

Учителя-

предметники 

  

3.2 Контроль посещаемости 

обучающимися выпускных классов 

учебных занятий  

Руденко Т.Н., 

социальный 

педагог 

Справка   

3.3 Мониторинг организации итогового 

повторения в 9, 11 классах  

 

Руководители МО Справка   
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Май 

1.1 Организационно-методическая 

работа  

 

Приказ о направлении обучающихся на 

ППЭ   

И.П. Чулицкая, 

директор школы  

Приказ   

1.2 Работа телефона «горячей линии» по 

вопросам ГИА 

Гроза И.А., 

заместитель 

директора по УВР 

Тетрадь учета   

1.3 Администрирование сайта по вопросу 

ГИА 

Паськова Т.В., 

заместитель 

директора по УВР 

Справка   

2.1 Работа с родителями  Индивидуальные консультирования  Гроза И.А., 

заместитель 

директора по УВР 

Тетрадь учета   

2.2 Оповещение о способе  доставки 

обучающихся к месту проведения ГИА 

Классные 

руководители 

  

3.1 Работа с педагогическим 

коллективом  

Работа с классными руководителями.  

Контроль прибытия и убытия 

обучающихся к месту  проведения ГИА 

Классные 

руководители 

  

3.2 Контроль за качеством реализации 

учебных программ 

Гроза И.А., 

заместитель 

директора по УВР 

Справка   

.

4 

обучающихся к ГИА директор школы  совет о допуске 

обучающихся к 

ГИА 

3.3 Педагогический совет о допуске 

обучающихся к ГИА 

И.П. Чулицкая, 

директор школы  

Протокол   

 

Июнь 
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1.1 Организационно-методическая 

работа  

 

Приказ о направлении обучающихся 

на ППЭ   

И.П. Чулицкая, 

директор школы  

  

1.2 Работа телефона «горячей линии» по 

вопросам ГИА 

Гроза И.А., 

заместитель 

директора по УВР 

Тетрадь учета   

2.1 Работа с родителями  Индивидуальные консультирования  Гроза И.А., 

заместитель 

директора по УВР 

Тетрадь учета   

3.1 Работа с обучающимися Ознакомление участников ЕГЭ,ОГЭ  

 С результатами ГИА 

 С решениями ГЭК 

 С решениями апелляционной 

комиссии 

Гроза И.А., 

заместитель 

директора по УВР 

Протокол   

4.1 Работа с педагогическим 

коллективом  

Проведение педагогических советов: 

О переводе обучающихся 9-х классов 

О выпуске обучающихся 11-х классов 

И.П. Чулицкая, 

директор школы 

Протокол   

Август – сентябрь 

 

 

 

 

 

 

1.1 Организационно-методическая 

работа  

 

Анализ итогов ГИА Гроза И.А., 

заместитель 

директора по УВР 

 Публичный 

доклад  

 

1.2 Формирование пакета документов 

обучающихся,     имеющих право 

сдавать экзамены в дополнительный 

период ГИА (сентябрь 2024 года)  

(при необходимости). 

 

 

 

 

имеющих право сдавать экзамены в 

дополнительный период ГИА 

(сентябрь 2017 года), и 

предоставление его координатору 

ГИА в Невском районе  Санкт-

Петербурга (при необходимости). 

   

Гроза И.А., 

заместитель 

директора по УВР 
ъ 
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2.1 Работа с обучающимися Подготовка к пересдаче ГИА 

обучающихся, не получивших 

аттестат. 

Гроза И.А., 

заместитель 

директора по УВР 

Расписание   

2.2 Обеспечение участия обучающихся в 

дополнительном периоде ГИА 2024 

года (в соответствии с расписанием и 

в сроки, устанавливаемые 

Министерством просвещения) 

 

 образования и науки РФ). 

Гроза И.А., 

заместитель 

директора по УВР 

  

2.3 Организация информирования 

обучающихся о результатах ГИА, 

полученных на экзаменах в 

дополнительный период, 

ознакомление с протоколами 

результатов ГИА по предметам. 

Гроза И.А., 

заместитель 

директора по УВР 
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